INT-DOC-06 PROCEDIMENTOS DE DUE DILIGENCE

INT-DOC-06 PROCEDIMENTOS DE DUE DILLIGENCE DE TERCEIROS E
PARCEIROS

1. OBJETIVO

Estabelecer critérios e responsabilidades para a realizagdo de due diligence em terceiros
(fornecedores, prestadores de servigos, parceiros e subcontratados), assegurando que atuem
em conformidade com os principios éticos, legais e de integridade da HDO Engenharia e

Consultoria.
2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os terceiros que mantenham ou pretendam manter relacdo contratual com a
empresa, incluindo fornecedores estratégicos, parceiros de negdcios, subcontratados e

consércios em obras.
3. ETAPAS DA DUE DILIGENCE
1. Identificagdo e Cadastro: coleta de informagGes cadastrais, societdrias e financeiras;

2. Classificagdo de Risco: definicdio de nivel de criticidade (baixo, médio, alto),

considerando setor, histérico e envolvimento com poder publico;

3. Pesquisa de Integridade: consulta a bases publicas (sang¢des, listas de inidoneos,

processos judiciais, midia negativa);

4. Questiondrio de Due Diligence: aplicagdo de formulario padrdo sobre praticas de

compliance, anticorrupgdo e governanga;

5. Analise e Aprovagao: avaliagdo pela area de Compliance/Integridade e aprovagao pela

Diretoria quando aplicéavel;

6. Monitoramento Continuo: revisdo periddica do cadastro, especialmente em contratos

de longa duragao.

4. DOCUMENTOS EXIGIDOS
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1. Contrato social/estatuto atualizado;
2. Certiddes negativas (federais, estaduais, trabalhistas e FGTS);
3. Declaragdo de inexisténcia de condenagdes por corrupgdo ou fraude;
4. Declaragdo de ciéncia e adesdo as politicas de integridade da empresa;
5. Questionario de due diligence preenchido e assinado.

5. RESPONSABILIDADES
1. Setor de Compras/Contratagdes: Reunir a documentacéo inicial;

2. Compliance/Integridade: Realizar a andlise de integridade, aplicar o questiondrio e

emitir parecer;
3. Diretoria: Aprovar contratagGes de terceiros de risco médio/alto.
6. DECISOES POSSIVEIS
1. Aprovado sem restrigoes;
2. Aprovado com recomendagdes (plano de agdo corretiva);
3. Reprovado (ndo autorizado a contratar).
7. REGISTROS E EVIDENCIAS

Todos os documentos e analises devem ser arquivados em pasta prépria (digital ou fisica), para

fins de auditoria e comprovagdo em licitagdes.
8. REVISAO E ATUALIZACAO

Este procedimento sgra revisado a cada 12 meses ou quando houver alteragdes legais relevantes.
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